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Vor dem Antritt

Um das Digital Learning Agreement zu erfassen, mussen die Punkte 1-6 liickenlos
durchlaufen werden!

1) Personenstammdaten vervollstandigen

e Auf ,Personenstammdaten vervollstandigen® klicken

Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Link

Vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung

Online Bewerbung 25.03.2022 Anzeigen/Andern der Bewerbung

Bestatigungs-Email tber online Bewerbung erhalten 25.03.2022 Automatisch erstellt
Online Registrierung 25.03.2022

Personenstammdaten vervollstandigt _ — Personenstammdaten vervollstandigen

Vor dem Aufenthalt - Angaben zu Learning Agreement

Kurse an der Heimatinstitution ins Learning Agreement
eingetragen

Kurse an der Gastinstitution ins Learning Agreement
eingetragen

Learning Agreement von Heimatinstitution bestatigt

Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) gedruckt

e Falls Eintrage fehlen: Erganzen
e .Neuanlage durchfuhren® klicken

Bearbeiten Personenstammdaten Neuanlage
Angaben zur Person

Nachname Testperson7

Vorname Vomame

Geschlecht (O Mannlich ® Weiblich O Inter-sex O Transsexuell ) Divers

.
Geburtsdatum 02011900

E-Mail-Adresse  andreas.szelegowitz@kunstuni-linz.at

Nationalitat | Osterreich ZI

Zuriick zur Gesamtansicht | Neuanlage durchfiihren —

e Zurlck zur Gesamtansicht” klicken

@ Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Datensatz wurde aktualisiert

— Zuriick zur Gesamtansicht

Die Personenstammdaten wurden vervollstandig.
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2) Kurse eintragen, die an der Gastinstitution absolviert
werden

e Auf ,Kurse fur das Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) erfassen” klicken

Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Link

Vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung

Online Bewerbung 13.01.2023
Bestatigungs-Email tber online Bewerbung erhalten 13.01.2023 Automatisch erstellt

Online Registrierung 13.01.2023

Personenstammdaten vervollstindigt 13.01.2023 SOP Genehmigt TESTPERSON3

Vor dem Aufenthalt - Angaben zu Learning Agreement

Kurse an der Gastinstitution ins Learning Agreement _ — Kurse fiir das Leaming Agreement (vor dem
eingetragen Aufenthalt) erfassen

Kurse an der Heimatinstitution ins Learning Agreement
eingetragen

e Auf ,Weitere Lehrveranstaltung erfassen” klicken
T pu—

e Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Gasthochschule: eintragen
(Bei Vorbereitung fur die Abschlussarbeit: ,,Vorbereitung fur die Abschlussarbeit”
eintragen)
e Anzahl ECTS Credits an der Gasthochschule: eintragen
(Bei Vorbereitung fir die Abschlussarbeit: ECTS Credits der Abschlussarbeit
eintragen)
e Automatic Recognition:
a) anhaken, wenn das Auslandsstudium nicht der Vorbereitung der
Abschlussarbeit dient.
b) nicht anhaken, wenn das Auslandsstudium der Vorbereitung der
Abschlussarbeit dient.
Bedingung fur Recognition: ,Bestatigung der Betreuerin/des Betreuers uber
die erfolgreiche Vorbereitung an der Abschlussarbeit” eintragen.

Testlehrveranstaltung
Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Gasthochschule

Sie kdnnen noch 234 Zeichen eingeben

Anzahl ECTS Credits an der Gasthochschule 5,00

Informationen/Link zum Kurs an der Gastinstitution
Sie konnen noch 100000 Zeichen eingeben
Virtuelle Komponente [

Automatic recognition
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e Auf ,Neuanlage durchfuhren® klicken

e Danach auf ,SchlieBen® klicken

e Es konnen beliebig viele Lehrveranstaltungen mittels ,,Weitere Lehrveranstaltung
erfassen” hinzugefugt werden.

¢ Nachdem samtliche Lehrveranstaltungen an der Gastinstitution eingetragen
wurden, auf ,Zuruck® klicken.

3) Kurse eintragen, die an der Heimatinstitution anerkannt
werden

e Auf ,Kurse fur das Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) erfassen” klicken

Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Link

Vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung

Online Bewerbung 13.01.2023 Anzeigen/Andern der Bewerbung

Bestatigungs-Email iber online Bewerbung erhalien 13.01.2023 Automatisch erstellt

Online Registrierung 13.01.2023
Personenstammdaten vervollstandigt 13.01.2023 SOP Genehmigt TESTPERSON3 Personenstammdaten vervollstandigen

Vor dem Aufenthalt - Angaben zu Learning Agreement

Kurse an der Gastinstitution ins Learning Agreement 13.01.2023 SOP Genehmigt TESTPERSON3 Kurse firr das Learning Agreement (vor dem
eingetragen Aufenthalt) erfassen
Kurse an der Heimatinstitution ins Learning Agreement — Kurse fiir das Learmning Agreement (vor dem
eingetragen Aufenthalt) erfassen

e Die Lehrveranstaltungen an der Heimatinstitution analog zu den
Lehrveranstaltungen an der Gastinstitution erfassen.

¢ Nachdem samtliche Lehrveranstaltungen an der Heimatinstitution eingetragen
wurden, auf ,,LA prifen und unterschreiben® klicken.

:

LV-Bezeichnung an der Heimathochschule LV-Nummer/Heim Studienjahr ECTS-Credits

E Kurs Heim 3a 2022/2023 WS 2022/2023 5,00
Eg Kurs Heim 3b 2022/2023 WS 2022/2023 5,00
E Kurs Heim 3¢ 2022/2023 WS 2022/2023 5,00

BTN [ I j—
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4) Learning Agreement digital signieren

e Auf ,Unterschreiben und Ubertragen® klicken

LLehrveranstaltungen fiir EWP freigeben: Mustermann, Max

Allgemeine Informationen

Mustermann Max 12.11.1999 AT Mannlich
- Bachelor-Studium noch nicht ab 0212 Fashion, interior and industrial design
Sendende Instituti
on University of Art and Design Linz University of Art and Design Linz A LINZO2 Osterreich Yulia Schachinger;Yulia. Schachinger@ufg.at; +43
(0)732 7898 2346
Easis Ecihaion UNIVERSITAT DER KUNSTE B - D BERLINO3 Deutschland Andreas
Szelegowitz;andreas.szelegowitz@ufg.at;07327898

Das Niveau in der Sprache de [hier die Haupt-Unterrichtssprache angeben] welches der Student bereits beherrscht oder beherrschen wird bis zum Start des Aufenthalts ist:
A10 A20] B1 B20 C10 C20] Muttersprachel)

d geschéatzte Dauer
Typ der Mobilitat Geschétzte Dauer (Muss von der empfangenden Institution bestétigt werden)
« Semester [X]/ Virtuelle Komponenten (wenn zutreffend)[] Geplante Dauer der physischen Mobilitat
= Blended mobility with short-term physical mobility ] = von [Tag (optional)/Monat/Jahr] 13/10/2021
= Short-term doctoral mobility [] / Virtuelle Komponenten (wenn zutreffend) [] = bis [Tag (optional)/MonatiJahr] 19/02/2022

Studienprogramm bei der Empfangenden Institution

Mobilitatstyp: Semester

Tabelle A nul Testlehrveranstaltung an der Gastuni 1 1 2
nul Testlehrveranstaltung an der Gastuni 2 1 3
nu Testlehrveranstaltung an der Gastuni 3 1 4

Gesamt: 9

Anerkennung bei der Sendenden Institution

SchiieBen Unterschreiben und Ubertragen —

5) Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) herunterladen

e Das Learning Agreement als PDF downloaden und lokal abspeichern.
Vor dem Aufenthalt - Angaben zu Learning Agreement

Kurse an der Gastinstitution ins Learning Agreement 03.04.2023 Vorname6 TESTPERSONG Kurse fir das Learning Agreement (vor dem
eingetragen Aufenthalt) erfassen
Kurse an der Heimatinstitution ins Learning Agreement 03.04.2023 Vorname6 TESTPERSONG Kurse fir das Learning Agreement (vor dem
eingetragen Aufenthalt) erfassen

Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) Learning Agreement (vor dem Aufenthalt)

heruntergeladen — herunterladen

6) Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) hochladen

Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) 03.04.2023 Vorname6 TESTPERSONG Learning Agreement (vor dem Aufenthalt)
heruntergeladen herunterladen

Leamning Agreement (vor dem Aufenthalt)
—— [

Der Download und erneute Upload des Learning Agreements ist notwendig, damit
dem*der Studienadministrator*in das Learning Agreement automatisiert per E-Mail als
Attachment zur Begutachtung zugeschickt wird. Danach wird das Learning Agreement
abschlieBend im International Office der Kunstuniversitat Linz Gberprift (gegebenenfalls
zur Korrektur zuriickgestellt), digital signiert und an die Gastinstitution zur digitalen
Gegenzeichnung weitergeleitet.

Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) hochgeladen
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7) Learning Agreement wurde abgelehnt

Um die notwendigen Korrekturen fur abgelehnte Learning Agreements durchzufuhren,
mussen die folgenden sechs Schritte liickenlos durchlaufen werden (auch, wenn einige
Schritte davon bereits griin angehakt sein sollten):

71 Inkorrekte Kurse l6schen
Kurse (an der Gast- bzw. Heimatinstitution) 6ffnen

Kurse an der Gastinstitution ins Learning Agreement 17.02.2023 Unbekannt Abgelehnt Kurse fiir das Leaming Agreement (vor dem
eingetragen TESTPERSON2 ‘ Aufenthalt) erfassen
Kurse an der Heimatinstitution ins Learning Agreement 17.02.2023 Unbekannt Abgelehnt Kurse fiir das Leaming Agreement (vor dem
eingetragen TESTPERSON2 ‘ Aufenthalf) erfassen

Klick auf das Symbol f um inkorrekte Kurse zu I6schen.

7.2 Korrekte Kurse neu erfassen
Korrekte Kurse gemaB Punkt 2) bzw. Punkt 3) erfassen

7.3 Digital signieren
Nachdem samtliche inkorrekten Kurse gel6éscht und sémtliche korrekten Kurse
neu erfasst wurden, auf ,LA prifen und unterschreiben® klicken,

N [, [ qm—

und das Learning Agreement gemaB Punkt 4) digital signieren

7.4 Learning Agreement herunterladen
Learning Agreement gemaB Punkt 5) erneut herunterladen.

7.5 Learning Agreement hochladen
Learning Agreement gemaB Punkt 6) wieder in das System hochladen

7.6 Korrektur abschlieBend bestatigen
Nachdem die korrigierte Version des Learning Agreements herunter- und wieder
hochgeladen wurde, muss die Korrektur abschlieBend bestatigt werden:

Learning Agreement (vor dem Aufenthalt) unvollstandig: — Korrektur des LA bestatigen

Korrektur des LA bestatigt

e ,Weiter zum Andern® klicken
e _Ichbestatige, dass ich mein LA korrigiert habe“ anhaken
e Anderung durchfiihren“ anklicken

Interne Bemerkungen
Ich bestatige, dass ich mein LA korrigiert habe _

PNGENNEL Y 0l Anderung durchfihren _

Das korrigierte Learning Agreement wird nun dem*der Studienadministrator¥*in
automatisiert per E-Mail zur nochmaligen Begutachtung zugeschickt und anschlieBend
an die Gastinstitution zur digitalen Gegenzeichnung weitergeleitet.
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Wahrend des Aufenthalts

Falls Ihr Learning Agreement wahrend des Aufenthaltes geandert werden muss, kdnnen
Sie Korrekturen vornehmen, indem Sie die Punkte 8 - 13 ltickenlos durchlaufen:

8) Anderungsmaske aktivieren

e Auf ,Zum Antworten klicken” klicken

Wihrend des Aufenthaltes - Anderungen Learning Agreement 0/1

Machten Sie Anderungen an lhrem Learning Agreement Zum Antworten klicken _
(wahrend des Aufenthalts) vomehmen?

e Auf ,Weiter zum Andern® klicken

e Mbchten Sie Anderungen an Ihrem Learning Agreement (wahrend des
Aufenthalts) vornehmen? > ja auswahlen

e Auf “Neuanlage durchfuhren” klicken

AV (Ve S EeCEEELET @ - Neuanlage durchfuhren

o Auf “Anzeige abbrechen” klicken

Anzeige abbrechen

9) Kurse an der Gastinstitution andern

o Auf ,Geanderte Kurse fur das Learning Agreement erfassen” klicken

Wihrend des Aufenthaltes - Anderungen Learning Agreement 1/4
Machten Sie Anderungen an Ihrem Learning Agreement 17.02.2023 Unbekannt Genehmigt
(wahrend des Aufenthalts) vornehmen? TESTPERSON1
Geanderte Kurse an der Gastinstitution fur das Learning O Geanderte Kurse fiir das Learning Agreement
Agreement erfasst erfassen _

Geénderte Kurse an der Heimatinstitution firr das Learning () Geéinderte Kurse fir das Learning Agreement erfassen

Agreement (wahrend des Aufenthalts) erfasst

Geanderte Kurse fir das Leamning AB
erfassen

Hier konnen neue Kurse an der Gastinstitution erfasst bzw. bereits erfasste Kurse
geloscht werden. Falls Eintrage zu bereits erfassten Kursen zu andern sind, sind diese
Kurse zu I6schen und danach als neue Kurse mit den geanderten Eintragen zu erfassen:

e Klick auf das Symbol [j um bereits erfasste Kurse zu I6schen.

o Klick auf weiere Lehnemnsauncen erzssen.. UM Neue bzw. geanderte Kurse zu erfassen.
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10) Kurse an der Heimatinstitution andern

e Auf ,Geanderte Kurse fur das Learning Agreement erfassen® klicken

Wihrend des Aufenthaltes - Anderungen Learning Agreement 1/6
Méchten Sie Anderungen an Ihrem Learning Agreement 17.02.2023 Unbekannt Genehmigt
(wahrend des Aufenthalts) vornehmen? TESTPERSON1
Geanderte Kurse an der Gastinstitution flr das Learning ) Geénderte Kurse fir das Leaming Agreement
Agreement erfasst erfassen
Geanderte Kurse an der Heimatinstitution fir das Learning () Geanderte Kurse flr das Leamning Agreement
Agreement (wéhrend des Aufenthalts) erfasst grfassen _

Hier kdnnen neue Kurse an der Heimatinstitution erfasst bzw. bereits erfasste Kurse geléscht
werden. Falls Eintrage zu bereits erfassten Kursen zu andern sind, sind diese Kurse zu l6schen und
danach als neue Kurse mit den geénderten Eintragen zu erfassen:

e Klick auf das Symbol [fj um bereits erfasste Kurse zu I6schen.
o Klick auf weier Lennemnsiaungen erfassen.— UM neue bzw. geénderte Kurse zu erfassen.

Nachdem alle Anderungen der Kurse an der Gastinstitution und an der Heimatinstitution
durchgefuhrt wurden, auf ,LA prifen und unterschreiben® klicken:

“ Weitere Lehrveranstaftungen erfassen... RN e1 =0 NI 0= _

11) Anderungen des Learning Agreements digital signieren

e Auf ,Unterschreiben und Ubertragen® klicken

Anderungen am Learning Agreement
Mobilitatstyp: Semester

Lv1 m] - 4,00
LV1 geéandert a - 3,00
Gesamt: 3,00
D Heim2 m] - 4,00
Heim 2 geandert ] - 3,00
Gesamt: 3,00

SchlieBen Unterschreiben und Ubertragen _
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12) Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts)
herunterladen

e Das Learning Agreement als PDF downloaden und lokal abspeichern.

Geanderte Kurse an der Gastinstitution fur das Learning 19.03.2023 Vorname5 TESTPERSONS Geanderte Kurse fiir das Learning Agreement
Agreement erfasst erfassen
Geanderte Kurse an der Heimatinstitution fur das Learning 19.03.2023 Vornames TESTPERSONS Geanderte Kurse fiir das Leamning Agreement
Agreement (wahrend des Aufenthalts) erfasst erfassen

Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) gedruckt — Learning Agreement (wahrend des Aufenthalis)
drucken

13) Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) hochladen

Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts)
hochgeladen — hochladen

Der Download und erneute Upload des Learning Agreements ist notwendig, damit
dem*der Studienadministrator¥*in das geanderte Learning Agreement automatisiert per
E-Mail als Attachment zur Begutachtung zugeschickt wird. Danach wird das Learning
Agreement abschlieBend im International Office der Kunstuniversitat Linz Gberpruft
(gegebenenfalls zur Korrektur zuriickgestellt), digital signiert und an die Gastinstitution
zur digitalen Gegenzeichnung weitergeleitet.

Linz s14y Jo Alisianiun 10



Kunstuniversitat zui

14) Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) wurde
abgelehnt
Um die notwendigen Korrekturen fir abgelehnte Learning Agreements (wahrend des

Aufenthalts) durchzufiinren, missen die folgenden sechs Schritte liickenlos
durchlaufen werden (auch wenn einige Schritte davon bereits griin angehakt sein sollten):

141 Inkorrekte Kurse l6schen
Kurse (an der Gast- bzw. Heimatinstitution) 6ffnen

Geanderte Kurse an der Gastinstitution flur das Learning 19.03.2023 Vornames TESTPERSONS Gedanderte Kurse fiir das Learning Agreement
Agreement erfasst — erfassen
Geanderte Kurse an der Heimatinstitution fir das Learning 19.03.2023 Vorname5 TESTPERSONS Geanderte Kurse fiir das Learing Agreement
Agreement (wéhrend des Aufenthalts) erfasst — erfassen

Klick auf das Symbol @ um inkorrekte Kurse zu lIéschen.

14.2 Korrekte Kurse neu erfassen
Korrekte Kurse erfassen - siehe Punkt 9) und Punkt 10)

14.3 Digital signieren
Nachdem samtliche inkorrekten Kurse geldéscht und samtliche korrekten Kurse
neu erfasst wurden, auf ,LA prufen und unterschreiben® klicken,

BTN [T RS j—

und das Learning Agreement gemaB Punkt 11) digital signieren.

14.4 Learning Agreement herunterladen
Learning Agreement gemaB Punkt 12) erneut herunterladen.

14.5 Learning Agreement hochladen
Learning Agreement geman Punkt 13) wieder in das System hochladen

14.6 Korrektur abschlieBend bestatigen
Nachdem die korrigierte Version des Learning Agreements herunter- und wieder
hochgeladen wurde, muss die Korrektur abschlieBend bestatigt werden:

Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) — Korrekiur des LA bestatigen

unvollstandig: Korrektur des LA bestatigt

e ,Weiter zum Andern® klicken
e Ichbestétige, dass ich dass ich mein LA Changes korrigiert habe® anhaken.
e Anderung durchfiihren klicken

Ich bestatige, dass ich mein LA Changes korrigiert habe

Anderung abbrechen JEREEROGE I NTE —

Das korrigierte Learning Agreement (wahrend des Aufenthalts) wird nun dem*der
Studienadministrator*in automatisiert per E-Mail zur nochmaligen Begutachtung
zugeschickt und anschlieBend an die Gastinstitution zur digitalen Gegenzeichnung
weitergeleitet.
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Verlangerung des Aufenthalts

Falls Sie Ihren Erasmus+ Aufenthalt verlangern und das Learning Agreement
entsprechend angepasst werden muss, sind die notigen Erganzungen in der Sektion
.Wahrend des Aufenthalts - Verldangerung Learning Agreement® vorzunehmen.
Damit Sie dort weitere Lehrveranstaltungen eintragen kénnen, mussen Sie zunachst in
der Sektion ,Wahrend des Aufenthalts - Anderungen Learning Agreement® zum
Antworten klicken (dieser Schritt entfallt, falls Sie zuvor bereits Anderungen wahrend des
Aufenthalts durchgefiihrt haben):

Wahrend des Aufenthaltes — Anderungen Learning Agreement

Méchten Sie Anderungen an lhrem Learning Agreement — Zum Antworten klicken

(wahrend des Aufenthalts) vornehmen?

Wahrend des Aufenthaltes — Verlangerung Learning Agreement

Bewerbung abgeschlossen

e _.Nein“ wahlen
e _.Neuanlage durchfuhren® klicken

Mochten Sie Changes an lhrem DLA Ja @ Nein
vornehmen?

Zuruck zur Gesamtansicht | Neuanlage durchfuhren

Nun koénnen in der Sektion ,Wahrend des Aufenthalts - Verldngerung Learning
Agreement” weitere Lehrveranstaltungen erfasst werden, wobei auch hier zunachst zum
Antworten geklickt werden muss:

Wahrend des Aufenthaltes — Anderungen Learning Agreement

Méchten Sie Anderungen an lhrem Learning Agreement 24.11.2023 Vorname1 TESTPERSON1 Zum Antworten klicken

(wahrend des Aufenthalts) vomehmen?

Wihrend des Aufenthaltes — Verlangerung Learning Agreement

Maochten Sie Ihr Learning Agreement verlangem? — Zum Antworten klicken

Bewerbung abgeschlossen

e ,Ja“wahlen
e ,.Neuanlage durchfuhren® klicken

Machten Sie Inr Learning Agreement @& Ja O Nein
verlangern?

Zuriick zur Gesamtansicht | Neuanlage durchfihren

Zusatzliche Lehrveranstaltungen konnen nun fur die Verlangerung erfasst werden:

Wéhrend des Aufenthaltes — Verldngerung Learning Agreement

Machten Sie Ihr Leamning Agreement verlangern? 24.11.2023 Vorname1 TESTPERSON1 Zum Antworten klicken

Wenn Verlangerung: Kurse (VERLANGERUNG) an der — Kurse (VERLANGERUNG) an der Gastinstitution
Gastinstitution im Digital Learning Agreement eingegeben eingeben und unterzeichnen

und von Studierenden unterzeichnet

Die weitere Vorgangsweise entspricht der Kurserfassung, wie ab Punkt 2) erldutert.
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Before the mobility

In order to create the Digital Learning Agreement, points 1-6 must be completed

without gaps!

1) Complete personal details

e Click ,Complete personal details”

Before the Mobility - Application and registration
Online Application

Received confirmation email about online application
Online registration

Personal details completed

Before the Mobility - Learning Agreement Details

Courses at the host institution entered in the Learning
Agreement

Courses at the home institution entered in the Learning
Agreement

Learning Agreement (Before the Mobility) downloaded
Learning Agreement (Before the Mobility) uploaded

Learning Agreement confirmed by home institution

07.04.2023 Anzeigen/Andern der Bewerbung

07.04.2023 Automatically generated
07.04.2023

_ — Complete personal details

e Ifinputs are missing add them
e Click ,Update personal details”

Personal details

Edit personal data Update

Last name

First name
Gender

Date of birth
E-mail address

Nationality

TESTPERSON3

Vomame3
@Male OFemale Olnter-sex O Transsexual O Unknown

06.04.1990

szelegowitz@gmail.com

Israel ZI

Created by Worname3 TESTPERSON3 on 12.03.2023 16:01:10

Back to the application workflow | Update personal details —

e Click ,Back to general overview*

@ Action successful!
Record updated

1]

— Back to general overview

Personal details have been completed.
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2) Enter courses at host institution

e Click ,Enter courses for the Learning Agreement (before mobility)“

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link

Before the Mobility - Application and registration

Online Application 07.04.2023 Anzeigen/Andern der Bewerbung

Received confirmation email about online application 07.04.2023 Automatically generated
Online registration 07.04.2023

Personal details completed 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Complete personal details
Before the Mobility - Learning Agreement Details
Courses at the host institution entered in the Leaming

_ Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement —— mobifty)

Courses at the home institution entered in the Learning
Agreement

e Click ,Enter further courses...”

B T —

e Enter the title of the course at the host institution
(If you are preparing your thesis: enter ,,Preparation for thesis”)
e Enter Number of ECTS Credits at the host institution
(If you are preparing your thesis: enter ECTS Credits of thesis)
e Automatic Recognition:
a) tick, if study abroad is not used for preparation of thesis.
b) tick not, if study abroad is used for preparation of thesis.
Condition for Recognition: Enter ,Confirmation of the supervisor of the

T

thesis®.
Host institution UNIVERSITAT DER KUNSTE BE -
Study area  Kunst und Gestaltung -

Study field | Visual Communication (MA

Academic year 2

Semester WS

Course unit code at the host institution

Course 1
Course unit title at the host institution

There are still 255 Characters available

Number of credits at the host university 5,00
Link fo course at the host institution
There are still 100000 Characters available
Virtual component [

Automatic recognition
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—_—

Click ,Create”

Then click ,Close”

Any courses desired can be added at ,Enter further courses”.
After you filled in all courses at the host institution click ,back”.

3) Enter courses to be recognized at the home institution

e Click second box ,Enter courses for the Learning Agreement (before mobility)”

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link

Before the Mobility - Application and registration

Online Application 07.04.2023 Anzeigen/Andern der Bewerbung
Received confirmation email about online application 07.04.2023 Automatically generated
Online registration 07.04.2023

Personal details completed 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Complete personal details

Before the Mobility - Learning Agreement Details
Courses at the host institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement mobility)
Courses at the home institution entered in the Learning Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement — ——

e Capture courses the same way as done with courses at host institution.
o Afteryoufilledin all courses at the home institution, click ,Final check before
signing®.

- ¢

Course unit title at the home institution Course no./home
# @ Kurs Heim 3a 2022/2023 WS 2022/2023 5,00
Z @ Kurs Heim 3b 2022/2023 WS 2022/2023 5,00
# @ Kurs Heim 3c 2022/2023 WS 2022/2023 5,00
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4) Sign the Learning Agreement digitally

e Click ,Sign and Transfer®

General information

Testfrau Testa 06.02.1897 AT Female
- Bachelor 0213 Fine Arts
Sending Institution University of Art and Design Linz University of Art and Design Linz A LINZO2 Osterreich Yulia Schachinger;Yulia.Schachinger@ufg.at; <43
(0)732 7898 2346
Receiving Institution ANOTATI SCHOLI KALON TEC = G ATHINEOE Griechenland Andreas
Szelegowitz;andreas.szelegowitz@ufg.at,+497327898

The level in the language gr [indicate here the main language of instruction] which the student has already mastered or will master by the start of the stay:
A1 A20 B10 B20 €10 C2(0 Native SpeakerD)

Mobility type and duration

Mobility type Estimated duration (to be confirmed
« Semester(s) [X]/ Virtual component {only if applicable][] Planned period of the physical mobility
« Blended mobility with short-term physical mobility [] « from [day (optional)/month/year] 15/09/2022
» Short-term doctoral mobility [] / Virtual component {only if applicable) [] « 1o [day (optional)/month/year] 15/02/2023

Study Programme at the Receiving Institution
Mobility type: Semester(s)

Course at the host Institution 1 12 2

nu Course at the host Institution 2 12 3

nu Course at the host Institution 3 12 4
Total: 9

Recognition at the Sending Institution
Mobility type: Semester(s)

Sign and Transfor ——

5) Download Learning Agreement (before the mobility)

e Download Learning Agreement as PDF and save it locally.

Before the Mobility - Learning Agreement Details

Courses at the host institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement mobility)

Courses at the home institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement mobility)

Leamning Agreement (Before the Mobility) downloaded () — Download Learning Agreement (Before the Mobility)

6) Upload Learning Agreement (before the mobility)

Before the Mobility - Learning Agreement Details

Courses at the host institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement ——

Courses at the home institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement mobility)

Learning Agreement (Before the Mobility) downloaded 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Download Learning Agreement (Before the Mobility)
Learning Agreement (Before the Mobility) uploaded ) — Upload Learning Agreement (Before the Mobility)

The download and re-upload of the Learning Agreement is necessary so that the Learning
Agreement is automatically sent to the study administrator by e-mail as an attachment
for review. The Learning Agreement will then be reviewed at the International Office of
the University of Arts Linz (postponed for correction if necessary), digitally signed and
forwarded to the host institution for digital countersignature.
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7) Learning Agreement has been rejected

In order to make the necessary corrections for rejected Learning Agreements, the
following six steps must be completed without gaps (even if some steps of them should
already be marked with green check marks):

71 Delete incorrect courses
Open courses (at host or home institution)

Courses at the host institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3 Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement ‘ mobility)

Courses at the home institution entered in the Learning 14.04.2023 Vorname3 TESTPERSON3

Enter courses for the Learning Agreement (before
Agreement ‘ mobility)

Click T to delete incorrect courses.

7.2 Re-enter correct courses
Enter correct courses according to point 2) and 3)

7.3 Sign digitally
After all incorrect courses have been deleted and all correct courses have been
re-entered, click on "Final check before signing"

and sign digitally according to point 4)

7.4 Download Learning Agreement
Download Learning Agreement according to point 5)

7.5 UploadLearning Agreement
Re-upload Learning Agreement according to point 6) into the system

7.6 Final confirmation of correction
After the corrected version of the Learning Agreement has been downloaded and
re-uploaded again, the correction must be finally confirmed:

Learning Agreement (before the mobility) marked as — Confirm correction of the LA

incomplete from the study administrators: correction not yet
confirmed

e Click ,Forward to update” and check the field.
e Click “Update”

Ich bestatige, dass ich mein LA korrigiert habe _
Update [ |

The corrected Learning Agreement is now automatically sent to the study administrator
by e-mail for further review and then forwarded to the host institution for digital
countersignature.
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During the mobility

If your Learning Agreement needs to be changed during the mobility, you can make
corrections by going through points 8 - 13 without gaps:

8) Activate the form for changes

e C(Click ,Click to answer*

During the Mobility - Learning Agreement Changes

Do you want to enter some changes in your Leamning — Click to answer

Agreement (During the Mobility)?

e Choose ,Yes"
e Click “Create”

Machten Sie Changes an lhrem DLA ® Yes (O No @
vormehmen?

T —— —

e Click “Back”

9) Change courses at the host institution

e Click ,Enter changes for the Learning Agreement” at the host institution

During the Mobility - Learning Agreement Changes
Do you want to enter some changes in your Leaming 05.05.2023 Vorname4 TESTPERSON4
Agreement (During the Mobility)?

Changes to the courses at the host institution for the a — Enter changes for the Learning Agreement

Leaming Agreement entered

Changes to the courses at the home institution for the a Enter changes for the Learning Agreement

Leaming Agreement entered

Here, new courses can be entered at the host institution or courses that have already
been entered can be deleted. If entries for courses that have already been entered are to
be changed, these courses must be deleted and then entered as new courses with the

changed entries:

e Clickthe symbol [[j to delete courses that have already been entered.

e Click to create new courses or to enter changed courses.
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10) Change courses at the home institution

e Click ,Enter changes for the Learning Agreement” at the home institution

During the Mobility - Learning Agreement Changes

Do you want to enter some changes in your Leaming 05.05.2023 Vorname4 TESTPERSON4
Agreement (During the Mobility)?

Changes to the courses at the host institution for the a Enter changes for the Learning Agreement

Leaming Agreement entered

Changes to the courses at the home institution for the O — Enter changes for the Learning Agreement

Leaming Agreement entered

Here, new courses can be entered at the home institution or courses that have already
been entered can be deleted. If entries for courses that have already been entered are to
be changed, these courses must be deleted and then entered as new courses with the

changed entries:

e Click the symbol [ to delete courses that have already been entered.

e Click to create new courses or to enter changed courses.

After all changes to the courses at the host institution and at the home institution have
been carried out, click on "Final check before signing™:

11) Sign the changes to the Learning Agreements digitally

e Click ,Sign and Transfer®

Changes to the learning agreement
Mobility type: Semester(s)

LV Gast 4 w] - 4,00
LV Gast 3 ] 5.00
Total: 4,00
LV Heim 4 [m] 4,00
ebie LV Heim 1 O 3,00
LV Heim 3 O 5,00
19

L_inz s1.4y JO AlISJaAniun



Kunstuniversitat zui

12) Download the Learning Agreement (during the mobility)

e Download the Learning Agreement and save it locally as PDF

Changes to the courses at the host institution for the 05.05.2023 Vornames TESTPERSONS Enter changes for the Learning Agreement
Learning Agreement entered
Changes to the courses at the home institution for the 05.05.2023 Vorname5 TESTPERSONS Enter changes for the Learning Agreement

Learning Agreement entered

Learning Agreement (during the maobility) downloaded Leaming Agreement (During the Mobility)
— |

13) Upload the Learning Agreement (during the mobility)

Learning Agreement (during the mobility) downloaded 05.05.2023 Vorname5 TESTPERSONS Leaming Agreement (During the Mobility)
downloaded

Learning Agreement (during the mobility) uploaded — Upload Learning Agreement (During the Maobility)

The download and re-upload of the Learning Agreement is necessary so that the Learning
Agreement is automatically sent to the study administrator by e-mail as an attachment
for review. The Learning Agreement will then be reviewed at the International Office of
the University of Arts Linz (postponed for correction if necessary), digitally signed and
forwarded to the host institution for digital countersignature.
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14) Learning Agreement has been rejected (during the
mobility)

In order to make the necessary corrections for rejected Learning Agreements (during the
mobility), the following six steps must be completed without gaps (even if some steps
of them should already be marked with green check marks):

141 Delete incorrect courses
Open courses (at host or home institution)

Changes to the courses at the host institution for the 05.05.2023 Vornames TESTPERS(H Enter changes for the Learning Agreement
Learning Agreement entered
Changes to the courses at the home institution for the 05.05.2023 Vornames TESTPERS_ Enter changes for the Learning Agreement

Learning Agreement entered

Click @ to deleteincorrect courses.

14.2 Re-enter correct courses
Enter correct courses according to point 9) and 10)

14.3 Sign digitally
After all incorrect courses have been deleted and all correct courses have been
re-entered, click on "Final check before signing"

and sign digitally according to point 11)

14.4 Download Learning Agreement
Download Learning Agreement according to point 12)

14.5 Upload Learning Agreement
Re-upload Learning Agreement according to point 13) into the system

14.6 Final confirmation of correction
After the corrected version of the Learning Agreement has been downloaded and
re-uploaded again, the correction must be finally confirmed:

Learning Agreement (before the mobility) marked as — Confirm correction of the LA
incomplete from the study administrators: correction not yet
confirmed

e Click ,Forward to update” and check the field.
e C(Click “Update”

Ich bestatige, dass ich mein LA korrigiert habe _
Update R |

The corrected Learning Agreement is now automatically sent to the study administrator
by e-mail for further review and then forwarded to the host institution for digital
countersignature.
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Extension of the mobility

If you want to extend your Erasmus+ Mobility and you need to adapte your Learning
Agreement, the update has to be done in the section ,Wahrend des Aufenthaltes -
Verlangerung Learning Agreement”. Before you can do so, you need to click to answer
in the section “Wahrend des Aufenthaltes - Anderungen Learning Agreement” (not
necessary, if you made changes before):

Wahrend des Aufenthaltes — Anderungen Learning Agreement

Do you want to enter some changes in your Learning — Click to answer

Agreement (During the Mobility)?

Wahrend des Aufenthaltes — Verlangerung Learning Agreement

Machten Sie Ihr Leaming Agreement verlangern?

e Select ,No“
e C(Click ,Create”

Méchten Sie Changes an lhrem DLA O Yes ® No
vornehmen?

Back to the application workflow

Now, further courses can be entered in the section ,Wahrend des Aufenthaltes -
Verlangerung Learning Agreement”.. Please also first click to answer here:

Wahrend des Aufenthaltes — Anderungen Learning Agreement

Do you want to enter some changes in your Learning 24.11.2023 Vorname1 TESTPERSON1

Agreement (During the Mobility)?

Wahrend des Aufenthaltes — Verlangerung Learning Agreement

Machten Sie lhr Leaming Agreement verlangern? —

Application closed

e Select,Yes*
e C(Click ,Create”

Machten Sie Ihr Learning Agreement @ Yes O No
verlangern?

Back to the application workflow

Additional courses can now be entered:

Wahrend des Aufenthaltes — Verlangerung Learning Agreement

Machten Sie Ihr Learning Agreement verlangem? 24.11.2023 Vorname1 TESTPERSON1

Wenn Verlangerung: Kurse (VERLANGERUNG) an der — Kurse (VERLANGERUNG) an der Gastinstitution
Gastinstitution im Digital Learning Agreement eingegeben eingeben und unterzeichnen

und von Studierenden unterzeichnet

The further procedure is the same as described in point 2) ff.
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